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Uvod

Upute za administratore koje ovdje donosimo pisane su kao dopuna Uputama za
nastavnike u kojima je na detaljan nacin razlozeno na koji nacin nastavno osoblje
Skole ukljucene u projekt e-Dnevnika vodi razrednu knjigu u elektronickom obliku.

Administratori Skola osobe su imenovane od strane 3kole, a njihova zadaca
obuhvaca:

e izgradnju konstrukcije” jedne Skole u aplikaciji e-Dnevnik,
e dodjelu tokena korisnicima,
e korigiranje eventualnih pogresnih unosa korisnika,

e komunikaciju s CARNetom.

Iz svega navedenoga jasno je da administratori Skola imaju najvise ovlasti u e-
Dnevniku te su odgovorni za uredno funkcioniranje sustava u svojoj skoli.

Budu¢i da je od prosle 3kolske godine 2011./2012. CARNet od Ministarstva
znanosti, obrazovanja i sporta preuzeo eMaticu, e-Dnevnik smo povezali s
eMaticom pa se svi relevantni podaci implementiraju u Dnevnik iz Matice, a do
kraja ove skolske godine (2012./2013.) i obratno. Dakle, vise nema potrebe duplih
unosa podataka, dovoljno je samo pronaci uc¢enika preko unosa njegovog OIB-a i
unijeti ga sa svim podacima iz eMatice u e-Dnevnik. Isto tako zaklju¢ivanjem ocjena
i obradom, svi ¢e se podaci na koncu 3kolske godine prebaciti u eMaticu i vise ih
nece biti potrebno ru¢no unositi.

CARNet sve svoje korisnike, pa tako i administratore e-Dnevnika, obavjesStava
putem lista na koje su oni prijavljeni sa svojim mail adresama. Zbog toga je iznimno
vazno redovito pratiti elektroni¢ku postu kako bi na vrijeme primili najnovije
informacije o nadogradniji sustava, izmjenama i novostima i te informacije podijeliti
sa Skolskim osobljem na kojeg se one odnose. Takve liste jako dobro funkcioniraju
u akademskoj zajednici medu CARNet sistem inZenjerima i CARNet koordinatorima
fakulteta i znanstvenih instituta. Svi oni na listama, osim obavijesti koje im CARNet
Salje, medusobno razmjenjuju iskustva i znanja pa im je time svakodnevno
poslovanje uvelike olak3ano. Iz tog Vas razloga pozivamo da sudjelujete u toj
razmjeni na listi Skolskih administratora i bez ustruavanja zatrazite pomoc. Liste
prate svi djelatnici CARNeta uklju¢eni u ovaj projekt i duzni su reagirati na svaki
problem. Odgovor koji dobijete sigurno ¢e pomodi i nekom drugom korisniku, a
dobrodosli su i svi prijedlozi vezani uz unapredenje funkcionalnosti sustava. e-
Dnevnik je ,ziva” aplikacija napravljena od strane CARNetovih programera i
moguce ju je mijenjati i nadogradivati u skladu s potrebama korisnika, naravno,
ukoliko su one razumne i koriste vecini.
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Administracija skole

Administratori Skola, bili oni samo administratori ili administratori i
nastavnici/razrednici) koriste samo jedan token, na nacin opisan u Uputama za
nastavnike.

Nakon prijave u sustav i klikom na svoje ime u donjem lijevom uglu aplikacije,
potrebno je da administrator iz izbornika odabere Postavke kako je prikazano na
slici 1.

e-Dnevnik Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici
Administracija Skole Izvjestaji

Kerisnici na skoli Popis pisanih zadaca za sve razrede

Odaberi predmete za §kolu Popis uéenika

Odaberi ravnatelja Raspored odrzanih radnih sati

Dedijeli nastavnicima predmete Srednje ocjene po razredima i predmetima

Razredi

Ostalo

Postavke

e-Dnevnik Upute Testna skola CARNet Zadar - Zagreb
Ekolski admin 3.arazred 2012-2013

Slika 1 - Otvaranje sucelja za administratore

Postavke je opcija u kojoj se administratorima skola nudi sucelje za formiranje
razrednih odjeljenje, dodavanje predmeta u $kolu, dodavanje korisnika (bilo
nastavnika, bilo ucenika), povezivanje nastavnika i predmeta, odabir ravnatelja te
dodjela tokena korisnicima (slika1). Svi ostali korisnici e-Dnevnika u Postavkama
imaju samo opcije za dodavanje izbornih/fakultativnih grupa, uredenje osobnih
podataka i promjenu PIN-a.

U ovom priru¢niku, pokusat ¢emo prikazati kroz korake na koji nacin administrator
povlaci predmete, dodjeljuje im nastavnike i oformljuje razrede jedne skole.
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Korisnici na skoli

e-Dnevnik Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici

Uredi korisnika Obrisi korisnika Resetiraj PIN Dodaj token

Dodaj novog nastavnika Nastavnici Utenici

Prezime i ime Virsta Korisnitko ime oib spol Zadnja prijava token
Horvat lvan ravnateli/nastavnik | ivan_horvat@skole.hr 11111100024 M
Kovaé Petar nastavnik petar kovac@skole_hr 11111100032 M
Markovic Marija pedagog marija.markovic@skole. hr 11111100049 K4
Razrednik e-Dnevnik nastavnik profesor@skole_hr 11111110054 M 17.03.2013. 13:42:24 (1000209602997
Upute e-Dnevnik Zkolski admin e-dnevnik.upute@skole.hr 11111100016 M 18.03.2013. 18:20:17 | 1000209602999

e-Dnevnik Upute Testna skola CARNet Zadar - Zagreb

Skolski admin 2.crazred 2012-2013

Slika 2 - Korisnici na $§koli

Dvije su kategorije korisnika na skoli — nastavnici i u¢enici. Unosom u bilo koju od
ovih kategorija, korisniku se u skladu s tim dodjeljuju i prava vezana uz koristenje
aplikacije. Nakon unosa korisnika (nastavnika) na ovom mjestu, administrator mu
dalje moze dodijeliti predmet koji predaj ili razred kojem je razrednik na vec opisan
nacin.

Nastavnici

Stranica je podesena tako da automatski prikazuje nastavnike, a u gornjem desnom
uglu je gumb Ucenici koji omogucuje pregled postojecih ucenika.

Prilikom unosa novog ili Klikom na Uredi postoje¢eg nastavnika, administrator
unosi podatke o korisniku e-Dnevnika. Sve podatke treba unijeti, a posebnu paznju
posvetiti korisnickoj oznaci (valjani AAl korisnicki racun) koja u sebi OBAVEZNO!
mora sadrZavati dio @skole.hr (npr. pero.peric@skole.hr, a ne samo pero.peric). To
je poveznica koja uz token dozvoljava korisniku ulaz u aplikaciju (Ime i Prezime -
OIB - korisni¢ka oznaka - token).

Prilikom dodavanja novog korisnika, moguce je odabrati i tip korisnika: nastavnik,
Skolski administrator, pedagogq ili psiholog.
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Uredivanje korisnika Zatvori

Ime: Petar
Prezime: Kovaé

Vrsta: nastavnik
OlB: 11111100032
Datum rodenja (gggg-mm-dd): 1985-11-11

Korisni¢ka oznaka (@skole.hr): petar.kovac@skole.hr

E-mail: petar.kovac@skole.hr

Spol: musko

Slika 3 - Unos ili uredivanje korisnika

Token se dodjeljuje Skolskom osoblju na nacin da se nakon odabira korisnika
odabere Dodaj token. U prozorli¢u koji se otvori potrebno je prepisati broj s
poledine uredaja kojeg administrator dodjeljuje korisniku i spremiti unos.

Ukoliko korisnik izgubi uredaj, nakon prijave, administrator na ovom mjestu treba
$to odabrati Ukloni token za odgovarajuceg korisnika i time raskinuti vezu koja bi
omogucila daljnju zlouporabu uredaja.

Isto tako, ukoliko na Skolu dode nastavnik koji je zamjena (makar za jedan dan!),
administrator ga je duzan unijeti, dodijeliti mu token i nakon prestanka rada, token
uzeti natrag i ukloniti mu serijski broj s popisa. Nakon toga, token se ponovno
moze dodijeliti sljede¢em korisniku.
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Dodjela tokena Zatvori

Serijski broj tokena:

Slika 4 - Dodjela tokena

Prilikom Uklanjanja serijskog broja tokena, aplikacija jo$ jednom traZi potvrdu
brisanja, kako se ne bi mogle dogoditi slucajne pogreske i brisanja.

VazZne napomene:

e Gubitak tokena nastavnik je duzan odmabh prijaviti Skolskom administratoru
koji ¢e ukloniti token vezan uz njegovo ime!

e Ukoliko se nastavnik ne moze prijaviti u sustav, Skolski administrator treba:
- Provjeriti nalazi li se taj nastavnik na popisu nastavnika

- Provjeriti je li u njegovim podacima ispravno upisano korisnicko ime
(ime.prezime@skole.hr) i je li se njime nastavnik prijavljivao u sustav

- Provjeriti je li ima unesen token i jesu li svi brojevi dobro upisani. Neki
nastavnici rade u vise Skola i imaju vise tokena pa i to treba uzeti u obzir.

Ucenici

Ukoliko se nekom uceniku pojavi problem prilikom prijave u sustav za provjeru
ocjena (na str. https://ocjene.skole.hr), Skolski administrator treba provjeriti ima li
taj ucenik pod Korisnicku oznaku ispravno upisanu AAl korisni¢ku oznaku i je li ona
valjana jer se prilikom prijave u sustav, provjerava datum isteka povezanosti
korisni¢ke oznake i lozinka koji su uneseni u HUSO sustav.
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e-Dnevnik za ucenike

Aplikactji mogu pristupiti samo uenici iz sustava
e-Dnevnik. viZe o projektu e-Dnevnik ovdje.

Popis Skola u sustavu e-Dnevnik.

Prijava korisnika
Korisnicko ime: |
Lozinka:

Prijava

© 2011, - 2013, CARNet - Hrvatska akademska i istraZivacka mreia
Svaki poku3aj neovlaitenog pristupa je kazneno djelo te de biti zabiljeZen i prijavijen.

Slika 5 - e-Dnevnik za uéenike

Odaberi ravnatelja

Unos ravnatelja Zatvori

Ravnatelj: Petar Kovaé

--— odaberite ravnatelja ---

m Ivan Horvat

Petar Kovac

Marija Markovié
e-Dnevnik Razrednik
e-Dnevnik Upute

Slika 6 - Odabir ravnatelja

Odabir ravnatelja je opcija u kojoj se administratorima 3kola nudi sucelje za odabir
ravnatelja iz padajuceg izbornika.
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Odaberi predmete za skolu

Odabirom Dodaj predmete u skolu administrator definira predmete koji ¢e biti
potrebni za koristenje u njegovoj skoli. U trazilicu upisuje predmet koji Zeli pronaci
i onda ga pritiskom gumba Dodaj na ovom mjestu povlaci iz eMatice u e-Dnevnik
svoje Skole. Nakon $to u polje za dodavanje predmeta pocne pisati naslov
predmeta, nakon tri upisana slova dobit ¢e padajudi izbornik sa svim postojec¢im
predmetima u eMatici koji u nazivu sadrzavaju to $to administrator zeli. 1z tog
izbornika administrator treba odabrati trazeni predmet, a ukoliko predmeta nema
na popisu, treba se obratiti CARNetu da zajedno provjerimo zbog ¢ega traZzenog
predmeta nema.

Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici

Biokemija

m| »

X X x %

Biokemija s vjeZbama
Biologija
Biologija 1 ekologija

Biologija i ekologija sa sanitacijom

e-Dnevnik Upute Testna skola CARNet Zadar - Zagreb

Zkolski admin 3.a razred 2012-2013

Slika 7 - Odabir predmeta za Skolu

Kada administrator unese sve predmete koji postoje u njegovoj skoli, dobije popis
tih predmeta na ovom mijestu. Predmete je moguce i ukloniti pritiskom crvenog
krizi¢a uz odabrani predmet, ali samo ako za taj predmet nema nikakvih unosa u e-
Dnevniku (evidencije sata, ocjena i sl.). Ukoliko razrednik prilikom unosa predmeta
u razrednu knjigu svog razreda ne moze unijeti neki predmet, vjerojatno se radi o
tome da tog predmeta nema na ovom popisu pa ga administrator treba pronadi i
dodati. Pokraj predmeta koji ne postoje u eMatici je navedeno "(nema u eMatici)",
te se ocjene iz tih predmeta nece prenositi u eMaticu.
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Dodijeli nastavnicima predmete

Na ovom mjestu administrator definira koje predmete predaje koji nastavnik, tj.
povezuje nastavne predmete uz pojedinu osobu.

Ukoliko ove dvije stavke (predmet-nastavnik) na ovom mjestu nisu povezane,
dogodit ¢e se da razrednik ne¢e moci dodati nastavnika kao predavaca u svoj
razred.

Napomena: Da bi administrator uopc¢e mogao dodijeliti nastavnike predmetima, prvo mora
unijeti te nastavnike u sustav, a nacin na koji se to radi objasnjen je u dijelu Korisnici na skoli.

e-Dnevnik Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici
Odaberite nastavnika: Dodijeljeni predmeti:
Horvat Ivan (ivan.horvat@skole.hr) 2
_
Markeovié Marija (marija.markovic@skole.hr) 1 Matematika x
Razrednik e-Dnevnik (profesor@skele.hr) 2
Upute e-Dnevnik (e-dnevnik.upute@skole.hr) 0

e-Dnevnik Upute Testna skola CARNet Zadar - Zagreb

Zkolski admin 2.crazred 2012-2013

Slika 8 - Dodjela predmeta nastavniku

Kada administrator odabere pojedinog nastavnika, na desnoj strani ekrana ¢e biti
vidljivi dodijeljeni predmeti. Taj nastavnik ima pravo na administraciju samo tih
predmeta u e-Dnevniku. Kada razrednik krene u formiranje svoje razredne knjige,
uz predmet koji unese trebat ¢e dodati i nastavnika koji taj predmet predaje. Iz
padajuceg izbornika moci ¢e odabrati samo one nastavnike koji su na ovom mjestu
povezani uz taj predmet. Stoga, ukoliko se dogodi da razredniku aplikacija za neki
predmet ne nudi odredenog nastavnika, potrebno je da administrator na mjestu
Dodijeli nastavnicima predmete poveze osobu uz predmet koji predaje i razrednik
¢e ga tada modi ,povudi” u razrednu knjigu.
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Razredi

Administrator kreira razred na nacin da ili automatski prebaci ve¢ postojeci razred
iz prethodne u sljedecu skolsku godinu (npr. 1.a u 2.a) ili formira potpuno novo
razredno odjeljenje.

Vel postojeci razred moZe prebaciti na nac¢in da iz padajuceg izbornika odabere
prethodnu Skolsku godinu (npr. 12/13). Na tom mjestu odabere razredno odjeljenje
koje Zeli prebaciti i, nakon $to mu se spusti dodatni izbornik, odabere Kreiraj razred
za sljedecu godinu. Nakon toga, taj se razred sa svim ucenicima koji su bili aktivni
pretvara iz npr. 3.b u 4.b (slike 4i5).

Napomena: Opcija Kreiraj razred za sljedeéu godinu nije moguca za 8. razrede. Odnosno,
nije moguce 8. razred osnovne skole automatski pretvoriti u 1. razred srednje skole.

e-Dnevnik Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici
Skolska godina 12-13 ~ "==—_—-=
Razred Razrednik ZHITI]EI'I.Ik Godina Vrsta Br. ucenika
razrednika
1.a Ivan Horvat 2012./2013. 1. razred srednje kole / Cisti razredni odjel ]
2 Petar Kovad 2012./2013. 2. razred srednje Skole / Eisti razredni odjel 3
3.a e-Onevnik Razrednik 2012./2013. 3. razred srednje Skole / Cisti razredni odjel 5
/i i !
info-1, Informatika | e-Dnevnik Razrednik 20120013 | ZDomoffakuttatina grupa 5
izbomo/fakultativna grupa

e-Dnevnik Upute Testna skola CARNet Zadar - Zagreb

2.crazred 2012-2013

Slika 9 - Prebacivanje razreda (1. dio)
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e-Dnevnik Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici

Uredi Kreiraj razred za slijedecu godinu Obrisi

Razred Razrednik Zarnjen_lk Godina Vrsta Br. ucenika
razrednika
1.a Ivan Horvat 201272013, 1. razred srednje Skole / Eisti razredni odjel 0
2.c Petar Kovaé 2012./2013. 2. razred srednje 8kole / Eisti razredni odjel 3
3a e-Dnevnik Razrednik 201272013, 3. razred srednje Skole / Eisti razredni odjel 5
i !
info-1. Informatika | e-Dnevnike Razrednik 20122013 | Zomoffakuliationa grupa 5
izbornoffakultativna grupa

e-Dnevnik Upute Testna skola CARNet Zadar - Zagreb

2.crazred 2012-2013

Slika 10 - Prebacivanje razreda (2. dio)

Podatke o vec formiranom razrednom odjeljenju administrator moze uredivati tako
da iz izbornika koji se spusti nakon odabira razreda odabere opciju Uredi.

Potpuno novi razred administrator kreira ulaskom na gumb Kreiraj novi razred.

e-Dnevnik Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici

Kreiranje novog razreda

Razred: 1. razred osnovne &kole -
Oznaka razreda (a, b, ¢ )

Oznaka razreda u eMatici (kombinirani)

Vrsta odjeljenja Cisti razredni odjel -
Program: -—-odaberite program-— -
Razrednik -—odaberite razrednika— - x
Zamjena -—nema zamjene-— -
Skolska godina  2012./2013. 3k. godina -

e-Dnevnik Upute Testna skola CARNet Zadar - Zagreb

admin 2.crazred 2012-2013

Slika 11 - Kreiranje razreda
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U ovom prozoru sve stavke, osim oznake razrednog odjeljenja koja se moze
proizvoljno upisati prema pravilima pojedine 3kole, se odabiru iz padajucih
izbornika. To znaci da se ili povlace iz eMatice (npr. odabir Programa) ili iz unesenih
podataka u ovaj administratorski dio e-Dnevnika (npr. Razrednik i Zamjena). 1z toga
slijedi da administrator prvo mora dodati sve korisnike e-Dnevnika u dio Korisnici
na skoli da bi ih na ovom mjestu mogao odabrati.

Ukoliko programa nema na popisu, a bududi da se on povladi iz eMatice i ne ovisi o
unosu administratora, administrator se treba obratiti CARNetu.

Kada administrator oformi razredno odjeljenje, razrednik kojeg je on dodijelio tom
razredu, moze se prijaviti u sustav i dalje definirati svoj razred (odabrati predmete,
zatim nastavnike i na kraju ucenike).

Promijeni PIN

Administrator Skole moze biti i nastavnik u 3koli pa je vazno napomenuti da i u
takvom sluc¢aju ima samo jedan token pa promjena pina nije vezana uz njegovu
funkciju na skoli. Promjena se radi na nacin opisan u Uputama za nastavnike,
unosom trenutnog PIN-a, unosom novog i potvrdom novog PIN-a. Kompletna
potvrda se verificira upisom broja kojeg izgenerira token.
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